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Oficinas del Departamento COEES

Oficina Central
Jardin Zaragoza No. 100
Col. Centro, Toluca Méx.

Fax (01722) 214 00 22
279 77 00 Ext 5320, 5322, y 5323

coees@desysa.gob.mx
coees.toluca@desysa.gob.mx

COEES Ecatepec

Secundaria General No. 53 “Quetzalcoatl”
Av. Paseo Santa Clara S/N,
Col. Jardines de Santa Clara, Ecatepec, Méx.
Teléfono (0155) 57 78 75 92
53 80 55 55 Ext 5294

coees.ecatepec@desysa.gob.mx

COEES Naucalpan

coees.naucalpan@desysa.gob.mx

COEES Nezahualcéyotl

Secundaria General No. 49 “Leyes de Reforma”.
Calle Oriente 5y Sur 1
Col. Reforma, Nezahualcéyotl, Méx.
Teléfono (0155) 58 56 01 28
53 80 55 55 Ext 5351

Direccion de Educacion Secundaria y Servicios de Apoyo
Departamento de Computaciéon Electrdnica en la Educacién Secundaria
Catédlogo de Servicios de Capacitacion
Agosto 2013

Elaboracion a cargo de la Oficina de Capacitaciéon y Asesoria
Departamento COEES
Jardin Zaragoza No. 100. Toluca, Méx. C.P. 50 000
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SEIEM DESySA

GOEES

Direceidn de Educacidn Secundaria y Servidios de Apeyo
Departamento de Computacion Electronica en la Educacion Secundaria.

Calendario de Atencidn Semana de Tecnologia Educativa Sectorial (SETES)
Jofes do Soctor, Supevisones, Directeces, Dotentes

Valle do Mdxico y Valle de Toluca

Telesecundarias Fechas de Capacitacion Ofna Regional que Atiende:
Sector 1 04 al 08 de noviembre 2013 Nezahualcyot!
Sector 2 04 8l 08 de noviembre 2013 Ecatepec
Sector 3 04 al 08 de noviembre 2013 Naucalpan
Sector 4 04 al 08 de noviembre 2013 Toluca
Sactor 5 11 al 15 de noviembre 2013 Toluca
Sector 6 19 8l 26 de noviembre 2013 Nezshualcoyotl
Sector 7 19 al 26 de noviembre 2013 Toluca
Sector8 02 2l 06 de diciembre del 2013 Toluca

Secundarias Generales Fechas de Capacitacidn Ofna. Reglonal que Atlende:
Sector 1 13 al 17 de enero 2014 Naucalpan
Sector 2 20 al 24 de enero 2014 Naucalpan
Sector 3 27 al 31 de enero 2014 Naucalpan
Sector 4 13 al 17 de enero 2014 Ecatepec
Sector S 132l 17 de enero 2014 Nezahualcoyotl
Sector 6 13 al 17 de enero 2014 Toluca
Sector 7 202l 24 de enero 2014 Toluca
Sector 8 27 al 31 de enero 2014 Toluca
Sector 9 202l 24 de enero 2014 Nezahualcdyot!
Secundarias Técnicas Fechas de Capacitacién Ofna Regional que Atiende:
Sector 1 10 al 14 de febrero 2014 Toluca
Sector 2 17 al 21 de febrero 2014 Toluca
Sector 3 24 al 28 de febrero 2014 Toluca
Sector 4 10 al 14 de febrero 2014 Naucalpan
Sector 5 10 al 14 de febrero 2014 Ecatepec
Sector 6 17 al 21 de febrero 2014 Ecatepec
Sector 7 10 al 14 de febrero 2014 Nezahualedyotl
Sector 8 17 al 21 de febrero 2014 Nezahualcdyotl
Sector 9 03 al 07 de marzo 2014 Toluca
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Presentacion

COEES es un departamento de apoyo de la Direc-
cién de Educacién Secundaria y Servicios de Apoyo
(DESySA) en donde se ofrecen servicios de capacita-
cién al personal de las escuelas secundarias federa-
lizadas del Estado de México de las tres modalida-
des: secundarias generales, secundarias técnicas y
telesecundarias, asi como, a los demas departamen-

tos de apoyo y areas administrativas de la DESySA.

Nuestra misiéon es “Fortalecer e impulsar el uso y
aprovechamiento de los medios tecnolégicos en los
procesos educativos en secundaria” con la visién de
“Ser la instancia que promueva el uso de los medios
tecnoldégicos como apoyo al proceso educativo en
secundaria, garantizando las condiciones de su fun-

cionamiento y mejor aprovechamiento.”

Por lo anterior y para lograr una comunicacién mas
directa con nuestros usuarios se realiza el Catalogo
de Servicios de Capacitacioén, el cual contiene la in-
formacién correspondiente de cada una de las activi-

dades y servicios que COEES ofrece.




La intencién fundamental de la elaboracién de este
catalogo es dar a conocer a la estructura educativa y
administrativa de la DESySA, y en especial a las es-
cuelas, los diferentes servicios de capacitacién que
se ofrecen en materia de medios tecnolégicos, las
caracteristicas y los procedimientos para ingresar a

estos procesos formativos.

En el marco del Proyecto Semana de Tecnologia
Educativa Sectorial (SETES); se espera que el ciclo
escolar 2013 - 2014, en un trabajo conjunto con los
Departamentos Sustantivos, se brinden los servicios
que el Catalogo de Servicios de Capacitacién inclu-
ye, conforme a las necesidades regionalizadas espe-
cificas de cada Jefatura de Sector, supervisiones y

escuelas que lo conforman.

A las escuelas, supervisiones, jefaturas sector y a to-
do el personal adscrito a la DESySA los invitamos a
acercarse a COEES a fin de aprovechar los recursos

tecnoldgicos existentes en los centros de trabajo.

Certificados por el Instituto Latinoamericano de
la Comunicacién Educativa (ILCE) en Estrate-
gias Didacticas para la Ensefianza de Competen-

cias Informaticas Basicas.

Certificacién Nacional en el estandar ECO0121
“Elaboracion de proyectos de aprendizaje
integrando el uso de las tecnologias de la in-
formacion y la comunicacion” de CONOCER

y la certificaciéon IC3 de Certiport.
Certificacién en el estandar ECO076

“Evaluacion de competencias y verificacion

interna”

21



e Programas Educativos.

e Conoce Mi Escuela

e Geoposicidén

e Red de Intercomunicacién

o Habilidades Digitales para Todos (HDT)

Dirigidas a: todo el personal adscrito a la es-
tructura de la DESySA.

20

.Donde ofrece capacitacion COEES?

COEES, brinda servicio en el Estado de México a tra-
vés de una oficina central en el Valle de Toluca y 3
oficinas en el Valle de México, dedicadas a atender a
las escuelas ubicadas geograficamente en las regio-

nes de Ecatepec, Naucalpan y Nezahualcéyotl.

Oficina Central

Jardin Zaragoza No. 100
Col. Centro, Toluca Méx.
Fax (01722) 214 00 22 279 77 00
Ext 5320, 5322, y 5323
coees.depto@desysa.gob.mx
coees.toluca@desysa.gob.mx

COEES Ecatepec

Secundaria General No. 53 “Quetzalcéatl”
Av. Paseo Santa Clara S/N,
Col. Jardines de Santa Clara, Ecatepec, Méx.
Teléfono (0185) 57 718 75 92
53 80 55 55 Ext 5294
coees.ecatepec@desysa.gob.mx

COEES Naucalpan

coees.naucalpan@desysa.gob.mx

COEES Nezahualcoyotl

Secundaria General No. 49 “Leyes de Reforma”.
Calle Oriente 5 y Sur 1
Col. Reforma, Nezahualcéyotl, Méx.
Teléfono (0155) 58 56 01 28
coees.nezahualcoyotl@desysa.gob.mx



;Queé servicios de capacitacion ofrece COEES?

Los servicios que COEES ofrece son otorgados en
forma gratuita y estrictamente dirigidos a optimizar
el uso de los medios tecnoldgicos en los procesos
educativos y administrativos de las escuelas perte-

necientes a la DESySA.

Actualmente COEES ofrece capacitacion a docentes
y personal administrativo, en materia de uso y apro-
vechamiento de herramientas de informatica y de

telecomunicaciones.

Para efectuar sus labores, el Departamento cuenta
con una area de Capacitaciéon y Asesoria en cada
oficina, mismas que se encargan de disefiar, imple-
mentar e impartir diplomados, cursos, cursos - taller

y Asesorias.

Objetivo:

Dirigido a:

Duracion:

Temario:

Fechas e

Inscripciones:

Sedes:

Requisitos:

NOTA:

Arquitectura HDT

Dar a conocer al 100% del personal docente de secun-
darias, de las escuelas integradas al programa HDT,
de las tres modalidades, los componentes y su funcio-
namiento.

Directivos, Asesores Técnico-Pedagdgico y Docentes.

20 Horas. Modalidad presencial.

Arquitectura HDT
iTALC
Pizarrén Interactivo
HP Digital Board y Digital Board Lite

Preparacion de Clase.

Solicitud de las escuelas.

Escuelas que cuenten con Aula Telematica.

Realizar solicitud por escrito.
Contar con equipo necesario.

Minimo 15 participantes para desarrollar el curso en el
centro de trabajo.
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CURSOS

Objetivo:

Dirigido a:
Duracion:

Temario:

Fechas e

Inscripciones:

Sedes:

Requisitos:

NOTA:

Internet

Propiciar entre los participantes el conocimiento bésico y
el manejo de internet.

Directivos, Asesores Técnico-Pedagdgico, Docentes.

20 horas. Modalidad presencial.

JQué es la Web?
¢Cual es la funcion de:
WWW,

URL,

Hipertexto

Correo electrénico.

Solicitud de las escuelas, previa programacion.

Departamento COEES, Toluca.
Oficina COEES de Ecatepec.
Oficina COEES de Nezahualcéyotl.
Oficina COEES de Naucalpan.
Centros de trabajo

Realizar solicitud por escrito.
Contar con equipo necesario

Minimo de 15 participantes para desarrollar el curso en
centro de trabajo.
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/Co6mo ofrece COEES sus servicios?

La oferta de capacitacién esta desarrollada en moda-

lidades de estudio:

. Modalidad presencial: el participante asiste
a una sede durante sesiones que correspondan
al curso elegido.

. Modalidad mixta: con sesiones presenciales
en la sede prevista y sesiones a distancia a tra-
vés de la plataforma Moodle; donde el partici-
pante accesa con un usuario y contrasefia pro-
porcionada por COEES para realizar las activi-

dades establecidas en una agenda de trabajo

Los servicios podran solicitarse de forma personal
en las oficinas de COEES o para ser impartidos en

sede externa, es decir en los centros de trabajo.

Es importante sefialar que las solicitudes también
seran recibidas a través de las visitas a los sectores,
programadas en el cronograma de la DESySA, con-
forme la implementacién del Proyecto Semana de

Tecnologia Educativa Sectorial (SETES).



DPLOMADOS

Tecnologia y Educacidon a Distancia en la Secundaria

Objetivo:

Valor Escala-

fonario:

Dirigido a:
Duracién:

Temario:

Fechas e

Inscripciones:

Sedes:

Requisitos:

NOTA:

Elaborar secuencias didacticas y construir situaciones
didActicas considerando las comunidades virtuales co-
mo herramienta fundamental en el proceso de ensefian-
za.

GrupoIyIl 11.5385
CrupoIll 14.0334
Grupo IV 9.7159

Directivos, Asesores Técnico-Pedagdgico y Docentes.
150 Horas, Modalidad Mixta

Moédulo I.- El uso del pizarrén Interactivo en la Secunda-
ria.

Médulo II.- Correo Electrénico.

Modulo III.- Nociones De Internet.

Moédulo IV.- Comunidades virtuales de Aprendizaje.
Modulo V.- Ensefiar con Tecnologia en la escuela secun-
daria.

Segun convocatoria.

Departamento COEES, Toluca.
COEES Oficina de Ecatepec.
COEES Oficina de Naucalpan.
COEES Oficina de Nezahualcéyotl.
Centros de trabajo.

Llenar solicitud de inscripcién.
Una fotografia infantil.

Copia de Identificaciéon vigente.
Copia del ultimo talén de cheque.
Copia del Acta de nacimiento.

Para sedes externas realizar solicitud por escrito.
Contar con equipo necesario.

Minimo 15 participantes para desarrollar el curso en el
centro de trabajo.

CURSOS - TALLER

Objetivo:

Dirigido a:
Duracion:

Temario:

Fechas e

Inscripciones:

Sedes:

Requisitos:

NOTA:

Explora 3.0

Que los docentes identifiquen las herramientas y posibi-
lidades didActicas del portal Explora para que puedan
utilizarlo como recurso didactico y tecnolégico en €l aula
telematica.

Directivos, Asesores Técnicos-Pedagdgicos, Docentes.

20 horas. Modalidad presencial.

Tipos de usuarios.
Herramientas de Plataforma. (cuestionarios y reactivos)
Herramientas Adicionales. (ODAS y plan de clase)

Solicitud de las escuelas que cuenten con Aula Telemati-
ca.

Departamento COEES, Toluca.
Oficina COEES de Ecatepec.
Oficina COEES de Nezahualcéyotl.
Oficina COEES de Naucalpan.
Centros de trabajo.

Realizar solicitud por escrito.

Contar con el equipo.

Minimo 15 participantes para desarrollar el curso en cen-
tro de trabajo.
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CURSOS - TALLER

Uso Did&actico de los Recursos Multimedia

Objetivo:

Dirigido a:

Duracion:

Temario:

Fechas e

Inscripciones:

Sedes:

Requisitos:

NOTA:

Que los docentes desarrollen competencias informaticas
y cognitivas que les permitan incorporar a la practica
educativa materiales y recursos multimedia como herra-
mientas para promover aprendizajes significativos.

Directivos, Asesores Técnicos-Pedagégicos y Docentes.

50 horas. Modalidad presencial.

Modulo I : Didactica y Materiales Audiovisuales

Modulo II : Incorporacién de recursos multimedia en el
aula

Modulo III : El uso de multimedia en el aula.

Solicitud de las escuelas, previa programacion.

Departamento COEES, Toluca.
Oficina COEES de Ecatepec.
Oficina COEES de Nezahualcéyotl.
Oficina COEES de Naucalpan.
Centros de trabajo.

Realizar solicitud por escrito.
Contar con el necesario para el curso.

Minimo de 15 participantes para desarrollar el curso en
centro de trabajo.
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DPLOMADOS

Herramientas de la Web 3.0 para el

Diseiio de Material Didactico y Evaluacion de Aprendizajes

Objetivo:

Valor Escala-
fonario:

Dirigido a:
Duracioén:

Temario:

Fechas e

Inscripciones:

Sedes:

Requisitos:

NOTA:

Conocer y utilizar las herramientas de la web 3.0 como
material educativo y de evaluacién, para fortalecer los
aprendizajes esperados de los alumnos como consecu-
cién de los Estandares Curriculares, sefialados en los
nuevos programas de estudio.

Grupo IIT 13. 7976

Directivos, Asesores Técnico-Pedagdgico y Docentes.
160 Horas, Modalidad Mixta

Modulo I.- Mapas Mentales y Conceptuales.(Inspiration)
Médulo II.- Presentaciones Dinamicas. (Prezi)

Moédulo III.- Disefio de Podcast. (Audacity, Movie maker)
Moédulo IV.- Tareas Virtuales. (WebQuest)

Modulo V.- Redes sociales de aprendizaje.

Modulo VI.- Publicaciones Digitales. (Jimdo)

Segun convocatoria.

Departamento COEES, Toluca.
COEES Oficina de Ecatepec.
COEES Oficina de Naucalpan.
COEES Oficina de Nezahualcéyotl.
Centros de trabajo.

Llenar solicitud de inscripcién.
Una fotografia infantil.

Copia de Identificacién vigente.
Copia del ultimo taléon de cheque.
Copia del Acta de nacimiento.

Para sedes externas realizar solicitud por escrito.

Contar con equipo necesario.

Minimo 15 participantes para desarrollar el curso en el
centro de trabajo.



DIPLOMADO

Disefio de Proyectos de Aprendizaje con Tecnologia

Objetivo:

Dirigido a:

Duracion:

Temario:

Fechas e

Inscripciones:

Sedes:

Requisitos:

NOTA:

en el Aula

Los docentes de educacion secundaria adquiriran habili-
dades y competencias tecnolégicas a través del disefio y
aplicacion de proyectos de aprendizaje.

Directivos, Asesores Técnico-Pedagdgico y Docentes.

150 Horas, Modalidad Mixta

Fundamentos de computacién.
Aplicaciones clave.

Viviendo en linea.

Disefio de Proyectos de Aprendizaje.

Segun convocatoria.

Departamento COEES, Toluca.
COEES Oficina de Ecatepec.
COEES Oficina de Naucalpan.
COEES Oficina de Nezahualcéyotl.
Centros de trabajo .

Llenar solicitud de inscripcién.
Una fotografia infantil.

Copia de Identificacién vigente.
Copia del ultimo talén de cheque.
Copia del Acta de nacimiento.

Para sedes externas realizar solicitud por escrito.
Contar con equipo necesario.
Nota: Minimo 15 participantes para desarrollar el curso

en el centro de trabajo.

10

CURSOS - TALLER

Uso y aplicacion didactica del equipo Lego Dacta

Objetivo:

Dirigido a:
Duracion:

Temario:

Fechas e

Inscripciones:

Sedes:

Requisitos:

NOTA:

Dar a conocer la utilizacién del Lego Dacta como he-

rramienta de apoyo al proceso educativo.

Directivos, Docentes frente a grupo.

15 horas. Modalidad presencial.

Set Estructuras Simples y Motorizadas.
Set Energia, Trabajo, Potencia y Energia Renovable.
Set de Robolab.

Solicitud de las escuelas, previa programacion.

Departamento COEES, Toluca.
Oficina COEES de Ecatepec.
Oficina COEES de Nezahualcéyotl.
Oficina COEES de Naucalpan.
Centros de trabajo.

Realizar solicitud por escrito.
Contar con el equipo.

Minimo 15 participantes para desarrollar el curso en
centro de trabajo.
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CURSOS - TALLER

Herramientas de Comunicacion y Colaboracion

Objetivo:

Dirigido a:
Duracion:

Temario:

Fechas e

Inscripciones:

Sedes:

Requisitos:

NOTA:

Hacer uso de las herramientas de comunicacién y cola-
boracién en la planeacién del docente.

Directivos, Asesores Técnico-Pedagdgico y Docentes.
60 horas. Modalidad Mixta.

Herramientas de Evaluacién

Herramientas de Colaboracién
Herramientas de Comunicacién

Solicitud de las escuelas, previa programacion.

Oficina COEES de Nezahualcéyotl.

Realizar solicitud por escrito.
Contar con el equipo necesario para el curso.

El presente curso solo se impartira como prueba piloto
en la Oficina en mencion.

Minimo de 15 participantes para desarrollar el curso en
centro de trabajo.
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CURSOS - TALLER

Objetivo:

Dirigido a:

Duracion:

Temario:

Fechas e

Inscripciones:

Sedes:

Requisitos:

NOTA:

Mediateca Didactica

Aprovechar el potencial comunicativo de la imagen, los
sonidos y palabras con el uso de videos que integran la
mediateca escolar para poder utilizarlos en clase.

Directivos, Asesores Técnico-Pedagdgico y Docentes

5 horas. Modalidad presencial.

Uso de Cd’s Educativos.

Solicitud de las escuelas, previa programacion.

Departamento COEES, Toluca.
Oficina COEES de Ecatepec.
Oficina COEES de Nezahualcéyotl.
Oficina COEES de Naucalpan.
Centros de trabajo.

Realizar solicitud por escrito.
Contar con el equipo.

Minimo 15 participantes para desarrollar el curso en cen-
tro de trabajo.
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CURSOS - TALLER

Objetivo:

Dirigido a:
Duracion:

Temario:

Fechas e

Inscripciones:

Sedes:

Requisitos:

NOTA:

Word y Excel Basico

Que los docentes identifiquen los conceptos basicos a fin de
incorporarlos en la practica docente.

Directivos, Asesores Técnico-Pedagdgico y Docentes.

40 horas. Modalidad presencial.

Componentes principales de Word

Componentes principales de Excel

Solicitud de las escuelas.

Departamento COEES, Toluca.
COEES Oficina de Ecatepec.
COEES Oficina de Naucalpan.
COEES Oficina de Nezahualcéyotl.
Centros de trabajo.

Realizar solicitud por escrito.

Llenar solicitud de inscripcién.
Una fotografia infantil.

Copia de Identificacién vigente.
Copia del ultimo talén de cheque.
Copia del Acta de nacimiento.

Minimo 15 participantes para desarrollar el curso en el
centro de trabajo.
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CURSOS - TALLER

Uso Didactico del Pizarron Electrénico

Objetivo:

Dirigido a:

Duracion:

Temario:

Fechas e

Inscripciones:

Sedes:

Requisitos:

NOTA:

Que los docentes identifiquen las herramientas y posibi-
lidades didacticas del pizarrén interactivo, para incorpo-
rarlo al proceso ensefianza-aprendizaje fortaleciendo el
trabajo colaborativo en el aula.

Responsables de Aula HDT, Docentes, Directores y Ase-
sores Técnico-Pedagdgico

20 horas. Modalidad presencial.

Conoce el Pizarrén Electrénico.
Busqueda de informacion.
Uso Pedagoégico.

Exposicién de Ejercicios.

Solicitud de las escuelas, previa programacion.

Departamento COEES, Toluca.
Oficina COEES de Ecatepec.
Oficina COEES de Nezahualcéyotl.
Oficina COEES de Naucalpan.
Centros de trabajo.

Realizar solicitud por escrito.
Contar con el necesario para el curso.

Minimo de 15 participantes para desarrollar el curso en
centro de trabajo.
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